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PRAVIDLA PRO PŘIJÍMÁNÍ UŽIVATELŮ DO SOCIÁLNĚ TERAPEUTICKÉ DÍLNY
Všeobecná kritéria pro uživatele:

· Spádovost bydliště (kraj)

· Zdravotní postižení (dle cílové skupiny)
· Naléhavost a závažnost potřeby poskytnutí služby (doporučení lékaře, ztížená sociální situace ad.)

· Míra motivace a ochota uživatele spolupracovat 

Kritéria pro přijímání cílové skupiny uživatel:

· uživatel je přijímán do sociálně terapeutické dílny na základě vlastního rozhodnutí
· podepsání Smlouvy o poskytování sociálních služeb IC Klubíčko Beroun (dále jen smlouva)
· podepsání souhlasu o ochraně osobních dat 
· Všeobecná kritéria mají zásadní význam v případě, že je více zájemců o službu, než kolik je volných míst (kapacita služby je 15 osob) – především jsou to kritéria „spádovost“ a „naléhavost a závažnost potřeby poskytnutí služby“.
Pravidla přijímací procedury: 

· Uživatel se setkává s pověřeným pracovníkem (zpravidla se jedná o sociálního pracovníka) Klubu Klubíčko většinou na základě předem dohodnutých podmínek. Pověřený pracovník uskuteční s uživatelem přijímací (orientační, řízený) rozhovor a na jeho základě se oba dohodnou na dalším postupu.
· Pokud zájemce souhlasí s podmínkami poskytování služeb a s pracovníkem se dohodnou,  je s ním uzavřena smlouva. 
· Smlouva řeší i povinnosti uživatele, které pro něj z poskytnutí služby vyplývají, včetně podmínek a způsobu poskytování služby.
· Pokud uživatel není do služby přijat, jsou mu event. nabídnuty náhradní služby a postupy, které by pomohly jeho situaci řešit. 
· Uživatel stanovuje své osobní cíle. Tyto cíle jsou součástí individuálního plánu, který má vypracován každý uživatel sociálně terapeutické dílny.
· Uživatel nejprve prochází adaptační dobou (14 – 28 dní). Během této doby může Poskytovatel i Uživatel odstoupit od smlouvy. K rozvázání smlouvy musí dojít písemnou formou. 
· Během adaptační doby je uživatel představen ostatním uživatelům, pracovníkům a je přímo seznámen s průběhem služby, další samotný průběh závisí a odvíjí se na cílích uživatelů.
OSOBNÍ CÍLE (individuální plán –IP) 

· Zaznamenány v individuálním plánu

· Určuje si je zejména sám uživatel

· Určeny na dobu neurčitou s možností dle potřeby (nejméně 2x během roku v měsíci červnu a prosinci) přehodnocovat, popř. změnit
· K naplňování cílů pomáhá zejména klíčový pracovník uživatele 

Služba  se po adaptačním období a po dohodnutí a sepsání individuálních plánů odvíjí tak, aby co nejvíce vyhovovala uživateli. Klient může svůj obsah služby kdykoliv změnit a to písemnou změnou formou dodatku k IP. Uživatel je také oprávněn sociálně terapeutickou dílnu vypovědět. Opět však musí volit písemnou formu – rozvázání smlouvy. 
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